
東京都神道青年会様向け 書類管理システム 
（デ―タベース） 

１． ログイン 

1. ページ右上のリンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ログインページが開きます。 

ID、パスワードを入力し、『ログイン』ボタンを押してログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．メニュー 

 1. 『書類管理システム』をクリックします。 

※『ダウンロード』は、以前ご利用の 

ダウンロードページと同じです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３．書類登録 

 1. 書類管理システムが開きます。 

 

 

2. ページ上部の入力箇所に書類情報を入力し、登録するファイルを FILE1~ FILE 5 で選択します。 

 
 

 ＜登録するファイルについて＞ 

  ●ファイルの種類 

   GIF / JPG / PNG / TXT / LZH / ZIP / PDF / DOC / DOCX / XLS / XLSX / JTD 

   ●サイズ 

   ５ファイルの合計 最大５MB 

  ●ファイル名 

   選択したファイルの名前で、登録されます 

     ※同じファイル名では登録出来ません（重複登録防止のため） 

 

 

3. 情報の入力、ファイル選択が出来たら、『登録』ボタンをクリックします。 

 

4. 登録され、一覧の先頭に追加されます。 

 また、システムで設定されているメールアドレスに投稿のお知らせメールが自動的に送信されます。 

  



４．書類のダウンロード 

1. ダウンロードする書類の検索条件を入力します。 

 

 

2.  入力後、『検索』ボタンをクリックします。 

 

3.  一覧が更新されます。 

 

    ＜ページ上部のボタン＞ 

『<<Top』 1 ページ目へ戻ります 

『次の 15 件』 次のページへ進みます 

『前の 15 件』 前のページへ戻ります 

『>>Last』 最後のページへ進みます 

 

4. 一覧の FILE１～FILE5 のリンクをクリックすると、ファイルがダウンロードされます。 

 

 

 

５．書類の変更、書類情報の訂正 

1. 変更したい書類の『訂正』をクリックします。 

 

 

 

 

 



2. 書類情報が表示されます。 

 

 

3. 情報変更、ファイルを変更します。 

※ファイルを変更する場合は、『変更』にチェックをして、ファイルを選択してください。 

  ※ファイルを削除する場合は、『変更』にチェックをして、ファイル未選択のままにしてください。 

  

 

4. 情報の訂正、ファイル選択が出来たら、『登録』ボタンをクリックします。 

 

3. 訂正され、一覧が更新されます。 

 

６．書類情報の削除 

1. 変更したい書類の『訂正』をクリックします。 

 

 

2. 書類情報が表示されます。 

 

3. 『削除』ボタンをクリックします。 

 

4. 一覧から削除されます。 

 


